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Si adn no somos usuarios de la plataforma, debemos registrarnos.

REGISTRO DE USUARIO

En el pequefio formulario de registro que nos aparece insertamos datos bdsicos como el nombre de la
empresa, correo electronico, contrasefia de acceso a la plataforma (puede ser una contrasefa distinta a la

qQue usamos para nuestro correo) y la actividad principal de la empresa.

P Bienvenido
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Olvidé mi contrasefia

= Crear una cuenta

¢No es un miembrof Registrate ahora

bittacora
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info@bittacora.com
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info@bittacora.com
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CONSULTORIA TECNOLOGICA &

Guia acceso directo moviles

Verla Guia

LIMPIAR

REGISTRARSE

¢Ya eres usuario? Entre aqui

*NOTA

El usuario que se ha registrado
deberd esperar a que le llegue

un correo por parte del
administrador de la plataforma
para poder acceder a la
herramienta y comenzar a
utilizarlo.




MENU

o

@ Portada

£ Administracion

https://enex.bittacora.dev/#

PANTALLA PRINCIPAL

INiCiO » Usuarios » Login

ﬂ Bienvenido oscar@bittacora.com

usuarios

Mensajes enviados y
recibidos por el

Notificaciones de reuniones,
apertura/cierre de negocios
y encuentros en los que
participa el usuario.
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PERFIL DE USUARIO

Desde la pdgina principal podemos acceder al perfil de nuestro usuario donde podemos ampliar o modificar nuestra informacién, logos e
icono.

Pulsaremos en la zona superior derecha de la pantallq, justo al lado de los iconos de mensaje y notificaciones, y accederemos a Perfil
. 4 Bi.envenido.
Bittacora
PODEMOS MODIFICAR......... & et
Ver oscar@bittacora.com Editar oscar@bittacora.com Cancelar oscar@bittacora.com

® salir
' Nombre de la empresa = Bittacora l

Email | oscar@bittacora.com

e Nombre de la empresa

v

Confirmar email | Confirmar ema e Email de acceso a la
Rellene los siguientes 3 campos sélo si desea cambiar la contrasefia plOtOfO rma y d e I’ecepcién de
Antigua Contrasefia  esssssseses OVisos y mensojes'

e Contrasefa de acceso.

Contrasefia
Confirmar contrasefia

Actividad = Agencia de comunicacion integral online/offline

Descripcion U s @ @ @ i 32 RV 1 1
R R - gz e Actividad principal de la empresa.
Disefio de identidad corporativa y disefio grafico en general para todo tipo
de soportes o ..
oy desasrols o iy aiationes web ° Descripcién de la empresa y sus
Consultoria en identidad, comunicaicén y marketing

servicios (podemos incluir un
enlace a nuestra web).




Selecciona el fichero(s)

Eliminar Fichero Descargar

Icono

Selecciona el fichero(s)

Eliminar Fichero Descargar

PERFIL DE USUARIO

AR”adir nuestro logotipo

ARadir el icono de nuestra empresa que
aparecera por ejemplo en el ranking (top)
de negocios abiertos y cerrados

No olvidemos pulsar en GUARDAR y
—3P» VOLVER si deseamos volver a la

i= Guardar y volver W ARETEICEIRELIEM © Cancelar

pantalla principal.



ABRIR NEGOCIO

Cuando iniciamos una relacion profesional, a través de la plataforma podemos abrir un negocio directomente con
un usuario de la plataforma o con una tercera empresa que esté relacionada con un usuario de la plataforma.

@ Bienvenido,
EN — A Bittacora

MENU

INicio » Negocios » Apertura

@ Portada
Listado de Aperturas Listado de Cierres Abrir negocio Cerrar negocio
£ Administracion
n r Destinatario | almattia ) - \
Negocios 1. Al abrir un negocio seleccionaremos el Destinatario (una
, n Tiulo | Titule de las empresas dadas de alta en la plataforma), que
s _— —— " puede ser el destinatario final del negocio o participar
Listado Cierres ﬂ AT B indirectamente (por ejemplo nos facilita el contacto de un
De un tercero t
X X Descripcion B I U T, z = = | 99|52 ercero)'
Abrir negocio
Bty 2. Escribiremos el titulo del negocio (“Creaciéon de aplicacion
de facturas” por ejemplo).
= Mensajes
n 3. Seleccionaremos si el negocio se realiza directamente
Mg JEncuentcy sobre el destinatario o sobre un tercero®.
=2 Reuniones .y q oy
4. Escribimos una descripcion del proyecto y pulsamos en
Enviar.
\, J
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ABRIR NEGOCIO

Si al abrir nuestro negocio seleccionamos la opcion (Origen del negocio) de un tercero aparecerdn una serie de
campos en los que insertamos los datos de la empresa para la que abrimos realmente el negocio.

Inicio » Negocios » Apertura

Listado de Aperturas Listado de Cierres Abrir negocio Cerrar negocio
Destinatario | almattia -
Titulo | Titulo

Origen del negocio ‘M I

Datos empresa externa
Empresa | Compania
Contacto | Contacto
Teléfono | Teléfono
Email | Ema
Descripcion BI UL G @ =) = a=ilev| 52




CERRAR NEGOCIO

Bittacora

Listado de Aperturas Listado de Cierres
Solicitante
Titulo

Origen del negocio

Empresa
Contacto
Teléfono

Email

Descripcién

“ Facturacién

Abrir negocio Cerrar negocio

almattia

De un tercero v

Propio
PTG osa externa

BI UL @B R b

Aceptado

Enviar

El cierre de un negocio (puede que haya sido abierto en la
plataforma o no, no hay obligacidn haber abierto un negocio que
qQueremos cerrar) es practicomente igual que la apertura de un
negocio.

Aparte de los campos nombrados en el apartado de ABRIR
NEGOCIO (no olvidemos la posibilidad de asignar el cierre de
negocio al propio destinatario o a un tercero si el negocio que
hemos desarrollado no ha sido directomente para el destinatario
sino para una empresa amiga o cliente del mismo), encontromos
dos campos nuevos:

1. FACTURACION.- Debemos insertar el importe neto que
hemos facturado por el negocio que estamos cerrando.

2. ACEPTADO.- Si el negocio ha sido finalmente realizado o la
propuesta se ha cerrado con el cliente, marcamos esa
opcion.




LISTADOS DE NEGOCIOS ABIERTOS Y CERRADOS

Desde el mismo mentl de Negocios, podemos ver, editar y eliminar los negocios abiertos y cerrados en los que
participamos como destinatarios o solicitantes.

NOTA: Dichas aperturas y/o cierres de negocios podrdn ser editados por el SOLICITANTE dnicamente.

MENU g
INiCiO » Negocios » Listado Aperturas
@ Portada Podemos ver los listados de apertura y cierre de
Listado de Aperturas Listado de Cierres Abrir negocio Cerrar negocio neQOC|Os y Obrl[’ O cerrar I:\ego.CIOS deSde CUOl'qUIerO
£ Administracion de los dos menus (el de la izquierda o el superior).
& Negocios
Mostrar 10 ¢  registros Buscar:
Listado Aperturas
N SOLICITANTE DESTINATARIO FECHA TITULO OPCIONES
Listado Cierres P
9 almattia Bittacora 27/01/2021 16:38:16 APP ENEX Q 7 |
Abrir negocio =
8 almattia Bittacora 27/01/2021 16:37:10 Material y Méascara de MUJER 360° Qs
Cerrar negocio -
Z almattia Bittacora 27/01/2021 16:35:09 Roll Up de Jornada de Igualdad Qs/u
= Mensajes 6 almattia Bittacora 27/01/2021 16:33:53 Pagina web de Almattia Q 174 i
382 Encuentros 1 Bittacora almattia 27/01/2021 14:50:08 Formacion especializada Q 4 -i
&2 Reuniones Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros ALEE0 - Slguients




Desde el menu Mensajes podemos ver el Listado de mensajes que nos han enviado o hemos enviado a través de la

MENSAJES

plataforma y podemos Enviar nuevos mensajes a otros usuarios (empresas) que estén dadas de alta en la

plataforma.

Enviar mensaje

Destinatario

Titulo

Mensaje

Se pueden afiadir mas de un destinatario.

Como cualquier correo electrénico convencional, rellenaremos
campos bdsicos como el destinatario (usuario de la
plataforma exclusivamente), titulo del mensaje y el mensaje.

NOTA: En el mensaje podemos insertar un enlace a
un archivo almacenado en Drive, Dropbox u otra
herramienta de almacenamiento en la nube o web
externa que deseamos reflejar en dicho mensaje.
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MENSAJES

Listado de mensajes Enviar mensaje

Podemos buscar los mensaojes por TiTULO

Mostrar 10 & | registros insertado una parte o todo el titulo a buscar. Buscar:
N° REMITENTE DESTINATARIO FECHA LEIDO TITULO OPCIONES
1 Bittacora almattia 09/02/2021 12:15:40 - Contacto incial Q V4 i

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Podemos ver el listado de mensajes ENVIADOS y RECIBIDOS a través de la
plataforma con informacidon de fecha, remitente, destinatario, titulo y también podemos
ver, editar y eliminar el mensaje.
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ENCUENTROS

Podemos conocer la relacién de encuentros que se producirdn, teniendo informacién de la hora vy el titulo del
encuentro y podremos ver datos mdas completos del encuentro (descripcién, convocados, asistentes)

EN — @CRreex e

Bienvenido,
a ‘v
— 7 Bittacora

MENU s

INicio » Encuentros » Listar
@ Portada

Listado de encuentros

£ Administracion
& Negocios
KR Mostrar 10 ¢ registros Buscar:
& Mensajes

Ne FECHA TITULO OPCIONES
20
«es» Encuentros 3 25/03/2021 09:00:00 Encuentro de negocio de marzo Q

e Ver datos
o Listado 4 25/03/2021 09:00:00 Encuentro de negocio de abril Q del
—

2 25/02/2021 09:00:00 INIiCiO » Encuentros » Ver Q encuentro.
&2 Reuniones

1 28/01/2021 09:00:00 Q

Listado de encuentros Ver encuentro Encuentro de negocio de marz
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registr ) te
Fecha  25/03/2021 09:00:00
Titulo  Encuentro de negocio de marzo F
Descripcién
Convocados
Asistentes
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REUNIONES - NUEVA REUNION

Podemos crear reuniones con otros usuarios de la plataforma, que aparecerdn en sus notificaciones y se les enviard por correo,
donde completamos sencillos campos como Destinatario, Fecha y hora de la reunidn, Titulo y Descripcion.

=N = G e

MENU o]
INICiO » Reuniones » Afadir reunién
@ Portada
Listado de reuniones Afadir reunion
£ Administracion —
Destinatari Imatt A .z
S e La fecha de la reunién y la hora de la
- . .
misma la seleccionaremos desde un
Fechay hora: | 09/02/2021 13:28 . N .
= Mensajes calendario que nos permite elegir
. fecha y hora del evento.
Titulo
28+ Encuentros
Descripcion B I UTZL @@ ] = =9 |52 Fechay hora: | 12/03/202113:28]
&2 Reuniones Titulo (m]
9 marzo 2021 >
Descripcién Blu ma mi ju vi si dofi= =
Listado 12 3 4 5 6 7
—_— 8 9 10 1 EER13 14
15 16 17 18 19 20 21
e Nueva 22 23 24 25 26 27 2
Z? 30 31 1 2 3 4

6 7 8 9 10 M

~ ~

13 28

Enviar ¥ e

No olvidemos pulsar el botén Enviar para que llegue al
destinatario la notificacién de la reunién propuesta. 1 3
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REUNIONES - LISTAR REUNIONES

Tenemos acceso al listado de reuniones convocados por nosotros o convocadas por otro usuario con nosotros de invitados a la
reunion.

Conoceremos la fecha y hora de la reunion, el solicitante y el destinatario de la invitacion a la reunién vy el titulo.

Podemos Visualizar, Eliminar y Modificar (solo el solicitante de la reunién) los datos de la reunién.

INicio » Reuniones » Listar

Listado de reuniones Afadir reunion

Mostrar 10 ¢ registros Buscar:

Ne FECHA SOLICITANTE DESTINATARIO TITULO OPCIONES

1 29/01/2021 12:00:00 Bittacora almattia Reunion para ver la Podemos Q 4 i
VER - MODIFICAR - ELIMINAR

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros el eale BaO Lol

(solo SOLICITANTES)
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